
Stellenausschreibung – Fundraising 

 

Fundraising-Mitarbeiter*in (m/w/d) 

Geringfügige Beschäftigung / Werkstudent*in / Honorarkraft / Teilzeit 

Unser gemeinnütziger Zertifizierter Bildungsträger BIN gGmbH engagiert sich seit 2016 in Projekten in 
Hamburg für die berufliche Integration von Menschen mit Migrationsbiografie. Schwerpunkt sind die 
gelingende Integration in die Gesellschaft durch die Unterstützung beim Zugang zum Arbeitsmarkt 
sowie der Abbau von Herausforderungen im psychosozialen Kontext. Darüber hinaus bieten wir 
diverse zertifizierte Weiterbildungen, Umschulungen sowie Gruppen- und Einzelcoachings an. 

Wir suchen ab sofort Unterstützung in unserem Fundraising-Team für die Erstellung und Bearbeitung 
von Förderanträgen, Berichten und Verwendungsnachweisen sowie für die Kommunikation mit 
Förderern und Projektpartner*innen. 

Deine Aufgaben sind: 

▪ Unterstützung bei der Antragstellung und Verwaltung von Förderprojekten (z. B. ESF/ESF-
Plus, BAMF-Förderprogramme, Stiftungen) 

▪ Mitarbeit an Finanzierungs- und Projektkalkulationen 
▪ Erstellung, Zuarbeit oder Prüfung von Zwischen- und Abschlussberichten 
▪ Vorbereitung, Zusammenstellung und Kontrolle von Verwendungsnachweisen 
▪ Pflege von förderrelevanten Unterlagen, Datenbanken und Dokumentationen 
▪ Kommunikation mit Fördermittelgebern, Behörden und Kooperationspartner*innen 
▪ Unterstützung bei internen Prozessen, Qualitätsentwicklung und administrativen Aufgaben 

im Fundraising 

Das bringst du mit: 

• Erste oder vertiefte Erfahrung im Bereich Fundraising, Fördermittelmanagement oder 
Projektverwaltung 

• Grundkenntnisse bzw. Erfahrung mit elektronischen Vergabeplattformen (z. B. eVergabe) 
• Kenntnisse im Umgang mit EU-/ESF-Förderlogiken oder BAMF-Berichtswesen sind von Vorteil 
• Strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Gute Kommunikationsfähigkeit und Serviceorientierung 
• Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools 
• Verantwortungsbewusstsein, Organisationsgeschick und Teamfähigkeit 
• Eigenständiges Arbeiten und Bereitschaft zur Mitwirkung an Planungs- und 

Entwicklungsprozessen 

Was wir dir bieten: 

• Sinnvolle und abwechslungsreiche Aufgaben in einer offenen und interkulturellen 
Organisation 

• Flexible Beschäftigungsformen: Minijob, Werkstudierendenstelle, Honorarbasis oder Teilzeit 
• Moderne Arbeitsumgebung und flexible Arbeitszeiten 
• Ein engagiertes Team mit Raum für Mitgestaltung und Weiterentwicklung 
• Hohes Maß an Eigenverantwortung und Selbstorganisation 
• Zugang zu Fortbildungen, Supervision und Coaching 


